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Centrum Dydaktyki Nowoczesnej — Uniwersytet Kazimierza Wielkiego

REGULAMIN UCZESTNICTWA W FORMACH WSPARCIA

§1.

Postanowienia ogodine

Niniejszy Regulamin okresla zasady udziatu w formach wsparcia realizowanych w
ramach projektu ,Doskonato$¢ Dydaktyczna na UKW” (dalej: Projekt).

. Wsparcie w Projekcie jest kierowane do kadry akademickiej Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego oraz doktorantéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego (uczestnikéw Szkoty
Doktorskiej UKW)

Centrum Dydaktyki Nowoczesnej (dalej: CDN) zostato utworzone w ramach Projektu i
funkcjonuje w strukturze Dziatu Jakosci i Organizacji Ksztalcenia Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego (dalej: DJiOK). Sprawy zwigzane z udziatem w Projekcie, w tym
sktadanie dokumentéw oraz kontakt organizacyjny, prowadzi CDN (dalej: Realizator).
Regulamin ma zastosowanie do wszystkich form wsparcia realizowanych w Projekcie
(dalej tacznie: Wsparcie), w szczegolnosci:

1. szkolenia online,
tutoring dydaktyczny (w tym procesy tutorskie),
szkolenia rozszerzajgce (w tym jezykowe),
indywidualna $ciezka ksztatcenia (zewnetrzna),
wyjazdy studyjne i seminaria dydaktyczne,

6. inne dziatania wskazane przez Realizatora jako realizowane w Projekcie.
Regulamin jest udostepniany na stronie internetowej Projektu oraz w siedzibie CDN.
Dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu (w tym regulaminy, klauzule informacyjne i
formularze) sg udostepniane w formie plikdw PDF na stronie internetowej Projektu oraz
- W razie potrzeby - w wersji papierowej do wglagdu w siedzibie CDN.

. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig opiséw na stronie internetowej a trescig
dokumentow Projektu, wigzgca jest tres¢ dokumentéw w wersji PDF (a jezeli dokument
jest udostepniany wytgcznie stacjonarnie — wersja papierowa).

. W projekcie stosowany jest system pomiaru i walidacji kompetencji uczestnikow
zgodny z zasadami okres$lonymi w Zatgczniku nr 2 — Standard walidacji i pomiaru
kompetencji oraz w Zatgczniku nr 3 — Zasady walidacji w projekcie ,Doskonatos¢
dydaktyczna na UKW”

a0

§2.

Definicje

Uczestnik — osoba korzystajgca ze Wsparcia w ramach Projektu.

Karta Uczestnika Projektu (dalej: Karta Uczestnika) — dokument zawierajgcy dane
wymagane do udziatu w Projekcie oraz do celéw monitorowania, sprawozdawczosci i
rozliczenia Projektu.

Lista obecnosci — dokument lub inna dokumentacja prowadzona przez Realizatora,
potwierdzajgca udziat Uczestnika w danej formie Wsparcia.
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. Wsparcie zdalne — forma Wsparcia realizowana na odlegto$¢ (np. spotkanie online,

udziat w forum dyskusyjnym), bez fizycznego podpisu na liscie obecnosci.

Pomiar przed i po (pre-test/post-test) — narzedzie oceny poziomu kompetenc;ji przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu danej formy Wsparcia, w szczegolnosci w postaci testu
wiedzy/umiejetnosci lub ankiety/kwestionariusza, stuzgce weryfikacji efektow uczenia
sie oraz monitorowaniu rezultatéw Projektu.

§3.

Warunki uczestnictwa

Udziat w Projekcie jest mozliwy po spetnieniu warunkéw formalnych okreslonych przez
Realizatora, w szczegodlnosci po ztozeniu Karty Uczestnika zgodnie z §4.

Podanie danych wymaganych w Karcie Uczestnika jest warunkiem udziatu w Projekcie
i wynika z obowigzkéw zwigzanych z realizacjg oraz monitorowaniem Projektu.
Realizator moze odméwic¢ dopuszczenia do udziatu w Wsparciu lub wstrzymac udziat
Uczestnika, jezeli nie zostaly spetnione warunki formalne udziatu (w tym brak Karty
Uczestnika lub brak mozliwosci prawidtowego udokumentowania udziatu).

Realizator moze stosowac Sciezke etapowg udziatu w wybranych formach Wsparcia,
w szczegolnosci w ramach oferty szkoleniowe;j.

Ukonczenie wskazanych przez Realizatora obowigzkowych szkolen online (etap
bazowy) stanowi warunek dopuszczenia do udziatu w szkoleniach rozszerzajgcych
(stacjonarnych) oraz w innych formach wsparcia realizowanych w kolejnych etapach
Projektu.

Szczegdtowe informacje dotyczgce etapow, listy szkolenn obowigzkowych, kryteriow
kwalifikacji, wyjatkdw oraz zasad naboru na dany etap sg publikowane w ogtoszeniach
i komunikatach Realizatora wtasciwych dla danej formy Wsparcia.

§4.

Karta Uczestnika — ztozenie i aktualizacja danych

Karta Uczestnika jest sktadana jednorazowo — przy pierwszym udziale Uczestnika w
Projekcie.
Karta Uczestnika moze zosta¢ ztozona do CDN:
e stacjonarnie — w siedzibie CDN, w terminach i miejscu wskazanym przez
Realizatora, albo
e zdalnie — poprzez przestanie wypetnionej Karty Uczestnika w formacie PDF na
adres: centrumdydaktyki@ukw.edu.pl
. W przypadku ztozenia Karty Uczestnika w trybie zdalnym, Uczestnik zamieszcza w
treSci wiadomosci e-mail oswiadczenie wskazane w Karcie Uczestnika (dotyczgce
prawdziwosci, kompletnosci i aktualnosci danych).
Uczestnik zobowigzuje sie do podania danych prawdziwych, kompletnych i aktualnych
oraz do poinformowania Realizatora o zmianie danych istotnych dla udziatu w
Projekcie lub monitorowania wskaznikéw.
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§5.

Zasady zgtoszen na formy Wsparcia

Sposéb zgtaszania sie na poszczegdlne formy Wsparcia wynika z informacji
podawanych przez Realizatora, w szczegodlnosci ze strony internetowej Projektu,
komunikatéw organizacyjnych, harmonograméw, zapiséw oraz dokumentéw
szczegotowych.

. Zasady zgtoszen na dyzury tutora dydaktycznego okresla odrebny dokument: ,Zasady
zgtoszen na dyzury tutora dydaktycznego”.

Jezeli dla danej formy Wsparcia przewidziano postepowanie rekrutacyjne, zasady
rekrutacji okresla odrebny dokument: ,Regulamin rekrutacji” (jezeli dotyczy).

Formy wsparcia wymagajgce rekrutacji (w szczegoélnosci szkolenia rozszerzajace,
indywidualna sciezka ksztatcenia, wizyty studyjne) sg dostepne po ukonczeniu etapu
bazowego (obowigzkowych szkolen online). Szczegodty naboru i kryteria kwalifikacji sg
publikowane w ogtoszeniach oraz w Regulaminie rekrutacji. W ramach postepowan
rekrutacyjnych Realizator moze powota¢ komisje kwalifikacyjng oraz tworzy¢ liste oséb
zakwalifikowanych i liste rezerwowg (jezeli dotyczy).

§6.

Potwierdzanie udziatu i dokumentowanie

Udziat Uczestnika w kazdej formie Wsparcia jest dokumentowany odrebnie, zgodnie z
wymaganiami Projektu.
Potwierdzenie udziatu odbywa sie:
e w formie stacjonarnej — poprzez podpis Uczestnika na liscie obecnos$ci lub w
innej dokumentacji prowadzonej przez Realizatora, albo
e w formie zdalnej — poprzez dokumentacje wtasciwg dla danej formy Wsparcia,
w szczegolnosci zgodnie z ust. 4 oraz 4a.
Listy obecnosci (lub inna dokumentacja) prowadzone sg odrebnie dla poszczegdlnych
form Wsparcia (np. osobno dla tutoringu dydaktycznego, osobno dla szkolen).
. W przypadku Wsparcia zdalnego realizowanego w formie spotkania online, gdy dla tej
formy przewidziano potwierdzenie mailowe (w szczegdlnosci dyzury tutoringowe),
potwierdzeniem udzialu jest wiadomos¢ e-mail wystana przez Uczestnika po
zakonczeniu spotkania z adresu w domenie ukw.edu.pl na adres wskazany przez
Realizatora (co do zasady: centrumdydaktyki@ukw.edu.pl), zawierajgca co najmniej:
e imie i nazwisko,
date skorzystania ze Wsparcia,
godziny (od—do),
nazwe/rodzaj formy Wsparcia.
4a) Dla pozostatych form Wsparcia zdalnego sposdb dokumentowania udziatu
okreslajg zasady wtasciwe dla danej formy (np. lista obecnosci, raport z platformy,
rejestr w systemie).
Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2—4a, stanowi podstawe do odnotowania
uczestnictwa Uczestnika w dokumentacji Projektu.
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Uczestnik jest zobowigzany do dopetnienia czynnosci niezbednych do potwierdzenia
udziatu w danej formie Wsparcia, zgodnie z zasadami jej dokumentowania.

Brak potwierdzenia udzialu moze skutkowaé brakiem mozliwosci wykazania udziatu
Uczestnika w dokumentacji Projektu.

§7.

Pomiar efektéw (pre-test/post-test) i walidacja kompetencji

W projekcie prowadzona jest walidacja nabycia kompetencji Uczestnikébw w
odniesieniu do poszczegélnych form Wsparcia oraz monitorowanie efektéw i
wskaznikéw projektu, w tym efektdow uczenia sie.

Pomiar realizowany jest adekwatnie do charakteru danej formy Wsparcia.

W przypadku proceséw rozwojowych (w szczegolnosci szkoleh oraz procesu
tutoringowego) stosuje sie pomiar wstepny (pre-test) przed rozpoczeciem formy
Wsparcia oraz pomiar koncowy (post-test) po zakonczeniu tej formy Wsparcia.

W przypadku dziatan o charakterze konsultacyjnym (np. pojedynczych konsultacji
dydaktycznych) stosowana jest uproszczona forma ewaluacji jakosciowej, bez
formalnej walidacji kompetencji.

Uproszczona forma ewaluacji jakosciowej moze obejmowaé w szczegolnosci krotkg
ankiete po konsultacji, pytania podsumowujgce dotyczgce przydatnosci wsparcia,
stopnia wyjasnienia zgtoszonego problemu lub okreslenia dalszych krokéw przez
Uczestnika.

Szczegbtowe zasady walidacji i pomiaru kompetencji, w tym definicje poczatku i
zakonczenia poszczegolnych form wsparcia oraz kryteria uznania nabycia
kompetencji, okreslaja:

— Zatgcznik nr 2 — Standard walidacji i pomiaru kompetencji,

— Zatgcznik nr 3 — Zasady walidacji w projekcie ,Doskonato$¢ dydaktyczna na UKW”.
Pre-test/post-test moze przyjmowaé forme testu wiedzy/umiejetnosci, testu
kompetencji (w tym jezykowych), ankiety/kwestionariusza lub formularza refleksji
adekwatnego do charakteru danej formy wsparcia.

Jezeli dla danej formy Wsparcia przewidziano zaliczenie lub warunek ukonczenia (np.
prog punktowy, wykonanie wymaganych dziatan walidacyjnych, udziat w pomiarze
koncowym, liczba podejs¢, warunki uzyskania certyfikatu lub zaswiadczenia), zasady
te sg okreslane w opisie danej formy Wsparcia lub w dokumentach wiasciwych dla tej
formy.

Udziat w pomiarze stanowi element organizacyjny udziatu w danej formie Wsparcia.

§8.

Dane osobowe i klauzula informacyjna RODO

Dane osobowe Uczestnikow sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg Projektu, w tym
w celu dokumentowania, monitorowania wskaznikéw, sprawozdawczosci oraz
rozliczenia Projektu.

Szczegotowe informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych, w tym cele,
zakres danych, odbiorcy danych oraz prawa oséb, ktérych dane dotyczg, okresla

Klauzula informacyjna RODO udostepniona Uczestnikom.
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. W przypadku dofgczenia do Projektu w trybie zdalnym, Uczestnik potwierdza
zapoznanie sie z Klauzulg informacyjng RODO poprzez zamieszczenie w tresci
wiadomosci e-mail o$wiadczenia wskazanego w Klauzuli informacyjnej RODO.
Ztozenie odwiadczenia ma charakter potwierdzenia zapoznania sie z informacjg i nie
stanowi zgody na przetwarzanie danych.

§9.

Obowigzki i zasady porzadkowe

Uczestnik zobowigzuje sie do przestrzegania zasad organizacyjnych danej formy
Wsparcia, w szczegodlnosci dotyczgcych terminowosci, punktualnosci, zasad
komunikacji oraz wymagan technicznych w przypadku Wsparcia zdalnego.

Realizator zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu, formy lub organizacji Wsparcia z
przyczyn organizacyjnych lub niezaleznych, informujgc Uczestnikow w mozliwie
najszybszym terminie.

Dokumenty zwigzane z udziatem w Projekcie sktadane sg wytacznie do CDN.
Dokumentow projektowych nie skfada sie w innych jednostkach administracyjnych ani
innych komérkach DJIOK.

Realizator moze kontaktowaé¢ sie z Uczestnikiem w sprawach organizacyjnych
zwigzanych z realizacjag Wsparcia, w szczegolnosci za posrednictwem poczty
stuzbowej oraz kanatéw komunikacji wskazanych dla danej formy Wsparcia.

§10.
Dokumenty powigzane i hierarchia wers;ji

Dokumentami powigzanymi z niniejszym Regulaminem sg w szczegolnosci:

¢ ,Regulamin rekrutacji’ (jezeli dotyczy danej formy),

e ,Zasady zgtoszen na dyzury tutora dydaktycznego”,

e ,Karta Uczestnika Projektu”,

e ,Klauzula informacyjna RODO”.

e Zatgcznik nr 1 — Wykaz form wsparcia”

e Zalgcznik nr 2 — Standard walidacji i pomiaru kompetenc;ji”

e ,Zalgcznik nr 3 — Zasady walidacji w projekcie ,Doskonatos¢ dydaktyczna na

UKW

. Zatgcznik nr 1 ,Wykaz form wsparcia” stanowi zestawienie form wsparcia
realizowanych lub planowanych w Projekcie. Zatgcznik ma charakter informacyjny i jest
aktualizowany w razie potrzeby. Aktualna wersja Zatgcznika jest publikowana na
stronie internetowej Projektu.
. W przypadku rozbieznosci pomiedzy opisem na stronie internetowej a trescig
dokumentow Projektu, wigzgca jest tres¢ dokumentéw w wersji PDF (a jezeli dokument
jest udostepniany wytgcznie stacjonarnie — wersja papierowa).

§11.

Postanowienia koncowe
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1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wskazanym ponizej i obowigzuje do zakohczenia
realizacji Projektu lub do czasu wprowadzenia jego nowej wers;ji.

2. Realizator moze wprowadza¢ zmiany Regulaminu z przyczyn organizacyjnych lub
wynikajgcych z wymogdw instytucji finansujacych i nadzorujgcych Projekt.

3. Aktualna wersja Regulaminu publikowana jest w formie pliku PDF na stronie Projektu.

Dokument obowigzuje od dnia: 09.03.2026 Wersja: 1.2.
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Historia zmian

Wersja 1.0 — 10.02.2026
Przyjecie pierwszej (pierwotnej) wersji Regulaminu uczestnictwa.

Wersja 1.1 — 27.02.2026
Aktualizacja §7 (walidacja kompetenciji i zasady pomiaru), dodanie Zatgcznika nr 2 ,Standard
walidacji i pomiaru kompetencji”, aktualizacja §10 (wykaz dokumentow powigzanych).

Wersja 1.2 — 09.03.2026

Doprecyzowanie zapiséw §7 dotyczgcych walidacji kompetencji i ewaluacji jako$ciowej
dziatan konsultacyjnych, dodanie odniesieh do dokumentéw walidacyjnych oraz
wprowadzenie Zatgcznika nr 3 ,Zasady walidacji kompetencji w projekcie”, aktualizacja §10
(wykaz dokumentoéw powigzanych).
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